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明志科技大學 

社會責任實踐課程認證辦法 

109.05.12 教務會議制訂 

第一條 目的 

為推動本校實踐大學社會責任，促進本校教師場域授課經驗，訂定 

「明志科技大學社會責任實踐課程認證辦法」（以下簡稱本辦法）。 

第二條 適用人員  

凡本校有意願開授大學社會責任實踐課程之教師，均可依本辦法申請

課程認證。 

第三條 審查過程 

課程教師依本辦法填具課程認證申請表（表號：A410240101），經

本校通識教育中心審查通過後，並依本校開課作業規定，通過相關課

程委員會審核進行開課作業。 

第四條 審查標準 

社會責任推動辦公室彙整各課程提案後，應訂定召開審查會議日程，

由通識教育中心依下列標準審查之： 

一、 符合本校大學社會責任發展之重點及特色。， 

二、 需包含校外場域實踐之課程內容。 

三、 須因應社會變遷、場域需要、本校大學社會責任發展特色做課

程設計並主動調整課程內容。 

四、 開授課程與場域相關之授課時間須達總課程時數三分之一。 

第五條 核計鐘點 

教務處依通識教育中心審核通過認證課程核計 2 倍鐘點核發鐘點費。 

第六條 成果審核 

通過認證之課程，需於課程結束後繳交期末成果報告書(表號：

A410240401)，並由推動委員會備查，以作為下次課程認證申請依

據，凡時數認證原因與事實不符或檢具說明文件不實者，得由課務

組填報「教師上課異常提報表」並取消原核定加權鐘點。 

第七條 配合事宜 

通過本辦法認證之課程授課教師，需配合社會責任推動辦公室規劃參

與諮詢、或參加校內工作坊或成果發表會事宜。 

第八條 規實施與修正 

本辦法經教務會議通過，陳請校長核定後公布實施，修正時亦同。 
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社會責任實踐課程認證 申請表 
填表日期:    年    月   日 

開課系所  新增課程 □ 是 □ 否 

科目 

名稱 

中文  

英文  

必/選  學分  總時數  

課程負責教師 
 修課人數

上限 

 修課 

對象 

 

場域地點 
□ 新北市泰山區 □ 新北市新莊區 □ 新北市五股區□ 新北市林口區 

□ 其他：           （例如國際型 USR 合作主題） 

場域實作方式 

□ 開授彈性學分(場域課程)  

課程名稱：          授課教師：         

課程時數：_______小時；_______學分(9 小時 0.5 學分為單位) 

□ 於此申請認證課程中進行場域實作 

課程簡介：請老師提供以下所列之開課相關資料。 

＊格式：標楷體，12 字，橫寫直式列印，單行間距。 

一、課程目標：(150-200 字) 

＊請說明課程目標與大學社會責任連結性（需簡要說明場域需求與課程之連結）。 

＊請註明場域名稱及地址。 

 

二、課程內容及社會責任實踐內容： 

＊請附上完整之教學進度表: 需含每堂上課日期、時間、地點、授課老師、課程內容（新增課程可

直接附上課程簡介表）。 

＊若有連結開立彈性學分「場域課程」，請以文字說明場域課程之社會責任實踐內容，及以文字說

明 18 週課程內容中如何搭配場域課程執行，彈性學分申請表(表號：A410240201)請繳交至通識

教育中心社會責任推動辦公室。 

＊需說明實際進入場域之課程流程規劃。 

＊進入場域之課程至少須達總課程時數之 1/3 以符合標準。 

 

＊申請社會責任實踐課程認證之場域課程時數規範範例： 

社會責任
實踐課程 

附加彈性學分場域課程 
核予授課時數 

=(一般課程*2 倍)+場域課程 
總學分數 

1 學分 
18 小時 至少 9 小時微課程(0.5 學分) 45 小時 1.5 

2 學分 
36 小時 至少 18 小時微課程(1.0 學分) 90 小時 3 

3 學分 
54 小時 至少 27 小時微課程(1.5 學分) 135 小時 4.5 

三、修課限制與需求： 

 

四、教學方法： 
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五、課程預期成果／成效： 

 

六、是否需要大學社會責任辦公室協助： 

    □ 否。 

    □ 是： 

       □ 1.行政支援：如：場域聯繫、交通安排、教師成長社群等。 

       □ 2.經費支援：如：講師費、交通費、學生保險等（需另填經費申請表：A410240301）。 

       □ 3.其他支援：如：教育部教師教學實踐計畫申請資訊等。 

 

七、配合計畫辦公室規劃參與諮詢或參加校內工作坊/成果發表會事宜 

(可複選，須至少一項) 

    □願意辦理場域相關工作坊 

    □願意擔任執行分享會(USR 共學會)講者 

    □願意舉辦課程成果發表會 

    □其他: _________________________ 

 

院  長(中心主任) 系所主管 申請教師 

   

審
查 

經 核 後： 

 □予以認證 2倍之鐘點 

 □不同意予以認證，意見彙整如下：                                                                                                   

核
決 

社會責任 

推動辦公室 

 

教
師
申
請
認
證
作
業
規
定 

ㄧ、成果報告與課程認證：教師申請時數認證需於期末繳交成果報告(表號：A410240401)，

內容包含教師教學回饋、地方社區意見領袖聯絡方式、及活動照片，最多不超過 A4，2

頁。 

二、凡時數認證原因與事實不符或檢具說明文件不實者，得由課務組填報「教師上課異常提

報表」。 

三、請於學期第四週前向社會責任推動辦公室提出申請，經核可後實施。 

四、該堂之教學意見調查表內容及成果認證內容，作為下次時數認證申請依據。 

五、所有執行及核准項目，依據社會責任推動辦公室決議通過後，陳請校長核示後執行。 

 

表號：A410240101 
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明志科技大學開設彈性學分課程申請表 
申請日期:    年  月  日 

  

表號：A410240201 

 

申
請
資
料 

申請系所  課程預計開設學期    年度第  學期 

承辦/申請人姓名  聯絡電話  

E-mail  

課
程
資
料 

授課教師  

課程名稱  

課程屬性 深碗課程    微型課程  場域課程 

課程屬性說明 (依以下課程擇一說明) 

1、深碗課程: 

原課程名稱  

原學分數 _______ 加 1學分  加 2學分 

2、微型課程: 

課程名稱  

教學時數 _______小時 

  課程類型 
工作坊 數位學習 實作研習 移地教學 模擬競賽 
其他: _______________ (可多選) 

3、場域課程: 

連結社會責任實踐

課程名稱 
 

場域課程時數 _______小時；_______學分 

課程場域地點  

 申請相關說明:需同時繳交彈性學分課程之新增課程簡介表單以供審查。 

社會責任推動辦公室(通識教育中心) 申請教師 
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社會責任實踐課程認證 經費申請表 
開課系所  

科目名稱  

必/選  學分  總時數  

課程負責教師  修課人數  修課對象  

經費申請項目 
項目 摘要說明 小計 

講座鐘點費   
膳費   
保險費   
交通費   
印刷費   
雜支及材料費   
其他   

   

合計金額  

備 註 

補助經費優先由教育部各類型計畫支應，經費支用與編列須依教育部補(捐)助及委辦計畫經費編列

基準表辦理。 

    USR 辦公室主管 USR辦公室經辦人員 
 

申請人 

審
查 

經 核 後: 

□經費全額補助 

□經費部分補助： 

 補助項目及額度                         

                                 

□不予以補助 

核
決 

社會責任 
推動辦公室 

 

 
 
 
 
 

申請日期:    年  月  日 
 表號：A410240301 
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社會責任實踐課程認證 成果報告書 
填表日期:    年    月   日 

開課系所  

科目 

名稱 

中文  

英文  

必/選  學分  總時數  

課程負責教師  
修課人數 

 修課 

對象 

 

社區場域單位  

單位負責人  聯絡方式 電話： 

聯絡地址  

報告架構： 

＊格式：標楷體，12字，橫寫直式列印，單行間距，文字部分 2頁。 

一、課程目標：（150-200 字） 

＊請說明課程目標與大學社會責任連結性，並註明場域地點及地方社區意見領袖聯絡

方式。 

 

二、課程內容： 

＊請簡要說明 18週課程內容中與實踐大學社會責任相關之課程內容。 

 

三、教師教學回饋：(須含教學成果紀錄) 
 
四、課程影音/照片紀錄：(須含每堂場域教學影音/照片紀錄) 
(例如: 
圖、全員大合照 2張(須包含學校、場域所有人員及大學社會責任紅布條) 
圖、場域與學生互動狀況 3張 
圖、場域與教師互動狀況 3張 
圖、活動主題重點呈現 4張 等 

影片檔案請提供雲端下載連結) 

負責教師：           

 
 

表號：A410240401                                                      

 


